Phu luc 11
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC SO HU'U TRi TUE;
VIEN THONG VA INTERNET THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE TINH CAO BANG

LINH VUC SOHUU TRi TUE (11 quy trinh)

Ky boi:
Nong
Thanh
Than

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.011937

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Buodc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cta ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban giéy,
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén giai
quyét theo ‘quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Khoa hoc va Cong
(KH&CN) nghé thyc hién nhiém vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh; cong chiac TTPVHCC
cac xd, phuong duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc sé hiru tri tué

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xet, phan cong cong chirc phong chuyén mén thy
1y ho so

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va S&
hiru tri tué - S6 KH&CN

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién ctru, tham dinh, thu 1y ho so:

+ Trudng hop hd so hop 1, tham muu trinh Uy ban
nhan dan (UBND) tinh ra quyét dinh cap Giay ching
nhan t6 chitc gidm dinh s& hitu cong nghi¢p va thong

Cong churc phong Quan ly Khoa hoc va So
hitu tri tug¢ - S6 KH&CN

08 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

bao cho Cuc S¢ hitu tri tué vé viéc cap Gidy ching
nhan t6 chirc giam dinh s hitu cong nghiép;

+ Truong hop ho so thiéu sét, tham muu trinh UBND
tinh ra thong bdo du dinh tur chdi chép nhén hd so, néu
0 1y do.

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va S¢

Buoe4 | yét TTHC hitu tri tué - S& KH&CN 2,5 ngay lam viee
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So KH&CN 2 ngay lam viéc
Budc 6 | Vio so, doéng dau, chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0,25 ngay lam viéc
- Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao Vﬁp ph(‘)r}g
duyé¢t, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh cap Giay N L L
, chirng nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép Cliuyen V ién phy trach, [inh Yuc s~0 hiru Erl o o
Budc 7 PR , o s ., | tué¢ (Phong Khoa gido Van xa - Van 6,5 ngay lam vi¢c
- Chuyén két qua cho bd phan ti€ép nhan ho so cua s& he .
A r N . phong UBND tinh)
Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén vién ciia S6 KH&CN thuc hién
Bu6c 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chtrc, c4 nhan nhigm vy tai TTPVHCC tinh; cong chuc Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac x&, phuong dugc giao tiép
nhan ho so linh vuc s& hitu tri tué

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




2. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
- Thu tuc cdp Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013916

- Thu tyc cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013919
- Thu tyc ghi nhan td chtrc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hitu cong nghi¢p — Ma TTHC: 1.013924
- Thu tuc ghi nhan thay doi thong tin cua t6 chire dich vu dai dién sé hitu cong nghi¢p — Ma TTHC: 1.013928

- Thii tuc x6a tén to chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghi¢p — Ma TTHC: 1.013942

- Thu tyc x06a tén ngudi dai dién s hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013954
- Thu tyc cdp lai Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013958
- Thu tyc thu hdi Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013959

Quy trinh so: 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky sé ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cip
nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhén hd so linh vuc s hitu trf tué

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 2

Xem x¢ét, phan cong cong chic phong chuyén mén thu
1y ho so

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va So
hiru tri tu¢ - S0 KH&CN

0,5 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuce hién
(Ngay lam viéc)

Nghién ctru, thim dinh, thu Iy ho so:

+ Truong hop hd so hop 18, tham muu trinh Lanh dao ra
quyét dinh;

Cong chuc phong Quan ly Khoa hoc va

Buoc 3 . ) e ht A 06 ngay lam viéc
+ Truong hop ho so thicu sot, tham muu trinh Lanh dao S6 hitu tri tu¢ - S6 KH&CN
ra thong bao du dinh tir choi chap nhan ho so, néu o 1y
do.

. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Quén 1y Khoa hoc va S& U
Bute 4 quyét TTHC hitu tri tué thu Iy ho so 02 ngdy lam vige
Budc 5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Bugc 6 | V20 8O van ban, luu trlr ho so, chuyén ket qua cho| o o kH&ON 0,25 ngay lam viéc

Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Chuyén vién cia S6 KH&CN thyc hién
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan nhiém vy tai TTPVHCC tinh; cong chirc Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao
ti€ép nhan ho so linh vuc sé hitu tri tué

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc




Quy trinh so: 03

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu hdi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh sé hitu céng nghiép — Ma TTHC: 1.011939

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng théng tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop t1ep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
gial quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhan hd so linh vuc s& hitu tri tué

0,25 ngay

Budc 2

Xem xé&t, phan cong cong chirc phong chuyén moén thu
1y ho so

Lanh dao phong Quén 1y Khoa hoc va S¢&
hiru tri tué¢ - S6 KH&CN

0,5 ngay

Budc 3

Nghién ciru, thim dinh, thu 1y ho so:

+ Truong hop h6 so hop 1¢, tham muu trinh Lanh dao ra
quyét dinh;

+ Trudng hop hd so thiéu sot, tham muu trinh Lanh dao
ra thong bao du dinh tir chdi chap nhéan hé so, néu 16 1y
do.

Cong chtrc phong Quan ly Khoa hoc va
S¢ hiru tri tué - S6 KH&CN

16 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢
hiru tri tué¢ - S6 KH&CN

4,5 ngay




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

BuGe 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So6 KH&CN 02 ngay
. Vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so va chuyén két | \ .
B 6 h 9 )
Hoe qua dén Van phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngay
- Xem xét, thAm dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh Chuyén vién phu trach linh vyc s¢ hiru
Bu6c 7 | - Chuyén két qua cho bd phéan tiép nhan hd so cua s | tri tu¢ (Phong Khoa gido Van xa - Van 6,5 ngay
Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | phong UBND tinh)
chinh cong
Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
. ; . ; : hiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chirc .
B 8 s VAL 12 ol A Ao A1 nhig 1 12 ; cong ch Ao t )
uoc Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan TTPVHCC cic xd, phuong duoe giao Khong tinh thoi gian
ti€p nhan ho so linh vuc sé hiru tri tué
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay

4. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC:

- Thu tyc cAp pho ban vin bang bao hd, cap lai vin bang bao hd/phé ban vin bang bao ho —

Quy trinh s6: 04

Ma TTHC: 1.013966

- Thu tuc ghi nhan viéc sira doi ndi dung, gia han, chAm dut trude thoi han hiéu lyc hop dong chuyén quyén sir dung dbi tuong s&
hiru cong nghiép — Ma TTHC: 1.013970

- Thu tuc cip pho ban, cap lai Glay ching nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung d6i twong s¢ hiru cong nghiép, cap lai
pho ban Gidy chimg nhan ding ky hop dong chuyén quyén str dung ddi twong so hiru cong nghiép — Ma TTHC: 1.013972

- Thu tuc yéu cau chdm dit quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bit buéc — Ma TTHC: 1.013974



Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day dua, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban giay; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhén ho so linh vuc s& hitu tri tué

0,25 ngay

Budc 2

Xem xet, phan cong cong chirc phong chuyén mon thu
1y ho so

Lanh dao phong Quén 1y Khoa hoc va S¢&
hitu tri tu¢ - S0 KH&CN

0,75 ngay

Budce 3

Nghién cuu, thém’ dinh, xu 1y h(:A) so va tham muu cho
Lanh dao phong két qua giai quyét TTHC

Cong chuc phong Quan ly Khoa hoc va
S¢ hitu tri tué - S6 KH&CN

20 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢
hiru tri tu¢ - S0 KH&CN

4,5 ngay

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S6 KH&CN

04 ngay

Buoc 6

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong

Van thu S6 KH&CN

0,5 ngay

Budoc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan

Chuyén vién cia S6 KH&CN thyc hién
nhi¢m vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong duogc giao
tiép nhén ho so linh vyuc s& hitu tri tué

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay




Quy trinh so: 05

5. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC: Cap lai Gidy chtng nhan t6 chtrc giam dinh s& hiru cong nghiép — Ma TTHC: 1.011938

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuwe hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhi¢m vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhén ho so linh vuc s hitu trf tué

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xet, phan cong cong chirc phong chuyén moén thu
1y ho so

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S&
hiru tri tu¢ - S6 KH&CN

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién ctru, thim dinh, thu Iy ho so:

+ Tmc‘mg h(_)p hd so hg"p 1€, tham muu }rinh Lanh dao ra
quyét dinh Cap lai Giay ching nhan t6 chirc giam dinh
sO hiru cong nghiép;

+ Truong hop hd so thiéu sot, tham muu trinh Lanh dao
ra thong bao du dinh tir ch6i chap nhan ho so, néu 10 1y
do.

Cong chtrc phong Quan ly Khoa hoc va
S& hiru tri tué¢ - S6 KH&CN

05 ngay lam viéc

Buoc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va So
hiru tri tu¢ - S0 KH&CN

2,5 ngay lam viéc




Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

cong viéc (Ngay lam viéc)
BuGce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so va chuyén két | . NPT
B 6 h s )
uoc qua dén Van phong UBND tinh Vién thu S6 KH&CN 0,25 ngay lam viéc
- Xem xét, tham dinh hd so, trinh Léanh dao Van phong
&t, Lanh BND tinh ¢t dinh Cap lai Gia :
du3’/¢ > <A d;ao U oun Qu}:e d} Cap. e Gidy Chuyén vién phu trach linh vuc s& hiru
, ching nhan t6 chuc giam dinh sé hitu cong nghiép. A N e - NPT
Budc 7 PR , R o ., | tri tu¢ (Phong Khoa gido Van xa - Van 4,5 ngay lam viéc
- Chuyén két qua cho bd phan ti€p nhan ho so cua s¢ \ .
N o n . phong UBND tinh)
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén vién cia S6& KH&CN thyc hién
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan nhiém vy tai TTPVHCC tinh; cong chuc Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao
tiép nhan ho so linh vuc sé hitu tri tué

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 06

6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc ghi nhan ngudi dai dién sé hitu céng nghiép — Ma TTHC: 1.013925

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap
phiéu ti€p nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tr, dung chit ky s6 cd nhan dugc cap dé ky

Chuyén vién cia S6& KH&CN thyc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao

0,25 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam vi¢c)

trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan
ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

ti€p nhan ho so linh vuc sé hiru tri tué

Xem xét, phan cong cong chirc phong chuyén moén thu

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢

Budc 2 \ Cdxe A
YOS 19 hé so hitu tri tué - S& KH&CN 0,5 ngdy lam vige
. Nghién ctru, thAm dinh, xir Iy hd so va tham muu cho | Cong chtrc phong Quan 1y Khoa hoc va ST ea
Buoe 3 Lanh dao phong két qua giai quyét TTHC S¢ hitu tri tu¢ - S6 KH&CN 10 ngay lam vige
. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S& T
Buoe 4 | T rhc hitu trf tué - S& KH&CN 02 ngdy lam viee
BuGe 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Buéc 6 Vaf) sO van bani dong dau, h{u trie ’ho S0 va chuyén két Vin the S6 KH&CN 0.25 ngay lam viéc
qué cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
Chuyén vién cia S6 KH&CN thyc hién
Budc 7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc, cé nhan nhiém vy tai TTPVHCC tinh; cong chie | o0 4o thai gian

TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao
ti€p nhan ho so linh vuc sé hitu tri tué

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 07

7. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién s hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013955

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhén ho so linh vuc s& hitu tri tué

Bude 1 o iae A
Hoe chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo 0,25 ngay lam viéc
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.
, Xem xé&t, phan cong cong chirc phong chuyén moén thu | Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S& T
Budc 2 ) 0,5 1
YO 19 hé so hitu trf tué - S& KH&CN > S8 fatm Viee
Nghién cuu, tham dinh, xu 1y hd so va tham muu cho Cong chuc phong Quan ly Khoa hoc va A o
Budce 3 ~ . L, eas £ e A aa 09 ngay lam viéc
Lanh dao phong két qua giai quyet TTHC S& hitu tri tué - S6 KH&CN
Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢ T
Budc 4 : ' j i 02 1
YoCt  rTHC hitu tri tué - S& KH&CN nedy lam viee
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Budc 6 | vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so va chuyén két | Van thu So KH&CN 0,25 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

qué cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao
tiép nhén ho so linh vuc s& hitu tri tué

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

13 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 08

8. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cAp Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013956

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thywe hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day dua, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban giay; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢' hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
gial quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Chuyén vién cia S6& KH&CN thyc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao
tiép nhan hd so linh vyuc s& hitu tri tué

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xé&t, phan cong cong chirc phong chuyén moén thu
1y ho so

Lanh dao phong Quén 1y Khoa hoc va S¢&
hiru tri tué - S6 KH&CN

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

Nghién cuu, tham dinh, xtr Iy hd so va tham muu cho

Cong chic phong Quéan ly Khoa hoc va

Buoe 3 Lanh dao phong két qua giai quyét TTHC S hitu tri tu¢ - S6 KH&CN 04 ngay lam viée
. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S& U

B 4 s 3 v < ¥

w9 TTHC hitu tri tué - S6 KH&CN 02 ngdy lam vice
BuGe 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Budc 6 Vaf) sO van bani dong dau, llf'u trir %10 S0 va chuyén két Vin the S6 KH&CN 0.25 ngay lam viéc

qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n

BuGe 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan nhiém vy tai TTPVHCC tinh; cong chirc Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong dugce giao
tiép nhan ho so linh vyc sé hitu tri tué

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc

9. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
- Tha tuc ra quyét dinh bit budc chuyén giao quyén str dung sang ché - Ma TTHC: 1.013973

- Thu tyc ding ky hop ddng chuyén quyén str dung ddi twong sd hitu cong nghiép: 1.013968

Quy trinh s6: 09

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, dung chit ky sé c4 nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan
ven, chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat

Chuyén vién cia S6 KH&CN thyc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong duogc giao
tiép nhan ho so linh vuc s hitu tri tué

0,25 ngay
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hi¢n

Thaoi gian thue hién

vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Xem xét, phan cong cong chic phong chuyén moén thu

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢

Budc 2 3 0,5 nga
YL 19 1 so hivu tri tué - S& KH&CN > NEAY
Budc 3 Nghién ciru, tham dinh, xt Iy hd so va tham muu cho | Cong chire phong Quan 1y Khoa hoc va 54 nod
. . . nga
YOC 2 | 1 anh dao phong két qua giai quyét TTHC S& hitu tri tué - S& KH&CN sy
Bude 4 Xem xét, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua giai quyét Lfmh (,iaoAphbr}g Quan ly Khoa hoc va S¢& 03 ngay
TTHC htru tri tué - S6 KH&CN
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So KH&CN 02 ngay
Budce 6 Véf) sb van bémi doéng dAu, lL}'u tror ,hé soAr va chuyén két Vian thy Sé KH&CN 025 ngay
qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
. 2 1 Ay a eas % A 1o s o1a hiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chirc A o
Budc 7 hatem vu % : ¢ | Khong tinh th
udc Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan TTPVHCC céc x4, phuong duge giao ong tinh thot gian
ti€p nhan ho so linh vuc sé hiru tri tué
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh sb: 10

10. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu céng nghiép — Ma TTHC:

1.013922

* Truwong hop 1:

- C6 quyét dinh thu hoi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu céng nghiép ciia co quan nha nudc c6 thim quyén;

- C6 can ct khang dinh nguoi duge cip Ching chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép khong con dap tmg cac diéu
kién hanh nghé;

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thuc hién

Thoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hod so dién tir, dung
chir ky sb ca nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc t1ep theo (101 véi truong
hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan
co tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cia S6¢ KH&CN
thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
dugc giao tiép nhan ho so linh
vuc so htru tri tué

0,25 ngay

Budc 2

Phén cong cong chirc phong chuyén mén thy 1y ho so

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va Sé hitu tri tué -
S6 KH&CN

0,5 ngay

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua gidi quyet TTHC

Cong chuac phong Quan 1y
Khoa hoc va S¢ hiru tri tué -
S¢ KH&CN phu trach gidi
quyét TTHC

27 ngay

Buoc 4

Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va So hﬁ:u‘ tri tué -
S6 KH&CN  thy 1y ho so

1,25 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thaoi gian thue hién
cong viéc
Budc 5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
Bude 6 Vao 50 van ban,A luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam phuc Vin the Sé KH&CN 0.5 ngay
vu hanh chinh cong
Chuyén vién cia S6 KH&CN
thuc hién nhiém vu tai
. A A X R s A TTPVHCC tinh; cong chuc A o
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure, ¢4 nhan TTPVHCC cic xd, phuong Khong tinh thoi gian
duogc giao tiép nhan hd so linh
vuc so htru tri tué
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay
* Truwong hop 2:

- T6 chitc, ca nhan c6 yéu cau thu hdi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép.

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thwe hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung
chir ky s6 ¢4 nhan dugc cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyen vao dau gid ngay lam viée tlep theo d01 Vol trudong
hop t1ep nhan sau 15 glor hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
co tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cia S6 KH&CN
thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duogc giao tiép nhan hd so linh
vuc s¢ hiru tri tué

0,25 ngay
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngudi thuc hién

Thoi gian thue hién

Lanh dao phong Quan ly

Budc 2 | Phin cong cong chirc phong chuyén mén thy 1y ho so Khoa hoc va S¢ hitu tri tu¢ - 0,5 ngay
S6 KH&CN
. ) Co hiuc phe an 1y
Nghién ctru, tham dinh, xr 1y ho so va tham muu cho Lanh dao ong chue ‘p 70ng~ Qu,a n R y
Buoe3 | shong két qua gisi quyét TTHC Khoa hoc va 50 hitu tri tug - 57 ngay
PHONE et qua sl 4ty S& KH&CN
A A ‘ Lanh d h¢ an 1y
Xem x¢&t, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua an a0 ‘p ?ng~ Qufm R Y
Budc 4 3 quvét TTHC Khoa hoc va S¢ hitu tri tué - 1,25 ngay
sl any S& KH&CN
Bude 5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
Buc 6 Vao ‘S(A’) Vén, bén,A I trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc Vian thy Sé KH&CN 0.5 ngdy
vu hanh chinh cong
Chuyén vién cia S6¢ KH&CN
thuc hién nhiém wvu tai
. A e £ A 4 oA TTPVHCC tinh; cong chuc Khong quy dinh
Bude 7 | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chure, cd nhan TTPVHCC céc xd, phuong thoi gian
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc sé hiru tri tué
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay
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11. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Thu tuc giai quyét khiéu nai lién quan dén s& hiru cong nghiép

Quy trinh so6: 11

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, diung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trich nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac néi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyét theo ‘quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay
1am viée tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cé
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.

Chuyén vién cia S6& KH&CN thuc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chirc
TTPVHCC cac x3, phuong duoc giao tiép
nhan hd so linh vyue s& hitu tri tué

0,25 ngay

Budc 2

Xem xeét, phén cong cong chirc phong chuyén mén thy
1y ho so

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va Sé&
hiru tri tu¢ - SO0 KH&CN

0,5 ngay

Budc 3

- Thu Iy don khiéu nai, trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan don khiéu nai, cong chirc thy ly phai:

+ Ra thong bao khong thu 1y giai quyét khiéu nai néu
don thuoc mét trong cac truong hop khong duoce thu 1y
giai quyét khiéu nai theo quy dinh, trong d6 néu rd ly
do tir chdi; hodc

+ Ra thong bao thu 1y giai quyét khiéu nai néu don
khong thudc céc truong hop khong dugce thu ly giai
quyét khiéu nai theo quy dinh, trong d6 ghi nhan ngay
thu ly

- Giai quyét khiéu nai

+ Cong chuc thy 1y thong bao bing vin ban vé noi

Cong chuc phong Quan ly Khoa hoc va So
hitu tri tug¢ - S6 KH&CN

70 ngay
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Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

cong viéc (Ngay lam viéc)
dung khiéu nai cho bén lién quan va an dinh thoi han
01 thang ke tur ngay ra thong bao dé nguoi do 6 ¥ kién
(néu co); ‘ .
+ Cong chtc thy 1y thong bdo bang van ban vé ndi
dung ¥ kién cua bén lién quan va an dinh thoi han 02
thang ké tir ngay ra thong bao dé nguoi khi€u nai co y
kién phan hoi y kién cua bén lién quan.
Budc 4 Xerr} x€ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lflnh anAphOflg Quan ly Khoa hoc va Sé& 05 ngdy
quyet TTHC hiru tri tu¢ - S6 KH&CN
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 04 ngay
Budc 6 | Vio sd, dong dau, chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0,25 ngay
- Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lﬁl?h daor Véan phong | Chuyén vién phu trach Iinh vyc, Phong
Budce 7 | duyét, Lanh dao UBND tinh ra cong bo Quyet dinh Khoa gido Van xa - Van phong UBND 20 ngay
- Chuyén két qua dén TTPVHCC. tinh
Chuyén vién cua S6 KH&CN thyc hién
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan nhiém vy tai TTPVHCC tinh; cong chirc Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac x&, phuong dugc giao tiép
nhan ho so linh vuc s& hitu tri tué

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

100 ngay
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